3 Grad Supetar Nacrt Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Lipanj 2026. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj: 120/16,
114/22 1 48/26) i ¢lanka 32. Statuta Grada Supetra (»Sluzbeni glasnik Grada Supetra« broj:
9/09, 04/13, 03/14, 19/15 1 04/21), Gradsko vije¢e Grada Supetra, na _ sjednici odrzanoj
dana 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga te
provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura, odnosno
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura, koje provodi Grad Supetar (u
daljnjem tekstu: Narucitelj), a za koje sukladno ¢lanku 12. stavka 1. Zakona o javnoj
nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22 1 48/26, -u daljnjem tekstu Zakon o javnoj
nabavi) ne postoji obveza provodenja postupka javne nabave.

(2) Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost nabave
izrazena bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: PDV). Izracun procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a. Pri izracunu procijenjene
vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost nabave koja ukljucuje sve
opcije 1 moguca obnavljanja ugovora ili viSekratno izdavanje narudzbenica.

(3) Narucitelj ¢e u provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, na
odgovarajuc¢i nacin primjenjivati i druge vazece zakonske 1 podzakonske propise te druge
akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postivati osnovna
nacela javne nabave (nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i
nacela slobode pruZanja usluga), kao 1 nacela koja proizlaze iz navedenih nacela (nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

(5) O sukobu interesa se na odgovarajuc¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi,
a posebno u dijelu primjene Clanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

(6) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, a odnose se jednako i na
muski 1 na Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Svipostupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura provode
se putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 15.000,00 eura
provode se primjenom elektroniCkih sredstava komunikacije i/ili pisanih sredstava
komunikacije koja nisu elektronicka, a mogu se provesti i putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

Clanak 3.
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(1) U Planu nabave za kalendarsku godinu navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost.

(2) Plan nabave Narucitelja za kalendarsku godinu, kao 1 sve njegove kasnije izmjene i
dopune, donosi ¢elnik Narucitelja (u daljnjem tekstu: Gradonacelnik) sukladno prethodno
pribavljenim prijedlozima Procelnika i voditelja odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela.

(3) Plan nabave, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Narucitelj je obvezan objaviti u

EOJN RH.

II. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Jednostavnu nabavu robe, usluga, radova te provedbu projektnih natjecaja u ime
Narucitelja provodi Jedinstveni upravni odjel Grada Supetra, odsjek nadlezan za
provodenje javne nabave (u daljnjem tekstu- Provoditelj nabave).

(2) Ostali odsjeci-korisnici nabave (u daljnjem tekstu: Korisnik nabave) planiraju postupke
jednostavne nabave, sudjeluju u pripremi postupaka jednostavne nabave, predlazu
sklapanje ugovora i prate izvrSenje ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ili
narudZbenice te mogu pripremati i provoditi postupke izravnog ugovaranja procijenjene
vrijednosti jednake ili manje od 3.000,00 eura iz svog djelokruga rada.

ITII. POKRETANJE NABAVE

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave zapocinje slanjem zahtjeva od strane procelnika/voditelja
ustrojstvene jedinice Jedinstvenog upravnog odjela Grada Supetra (odsjek) koja je
nadleZna za pojedini predmet javne nabave-Korisnik nabave prema Provoditelju nabave
koji nakon zaprimanja zahtjeva do potpisivanja samog ugovora ili narudZbenice provodi
administrativne poslove za potrebe provodenja predmetnog postupka jednostavne nabave
po odredbama ovog Pravilnika, osim nabava iz ¢lanka 8. koje moze provoditi Korisnik

nabave.

(2) Odredbe prethodnog stavka se primjenjuju i u slucaju kad je Provoditelj nabave kao

ustrojstvena jedinica Gradske uprave Grada Supetra u statusu Korisnika nabave.
(3) Zahtjev se sastoji od:
1.

Nk

Lo

naziv Korisnika nabave (ustrojstvena jedinica),

naziv predmeta nabave,

prijedlog €lanova stru¢nog povjerenstva za nabavu,
procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a),

izvor  planiranih sredstava 1z racunskog
proracuna/financijskog plana,

rok isporuke/izvodenja/izvrsenja,

mjesto isporuke/izvodenja/izvrSenja,

tehniCke specifikacije predmeta nabave,

prijedlog kriterija za odabir najpovoljnije ponude:

dijela

cijena
2
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ponude/ekonomski najpovoljnija ponuda;

10. prijedlog gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na
dostavu ponuda, ako je primjenjivo,

11. napomena u kojoj su navedeni i svi ostali elementi posebnosti koji
su bitni za ispunjenje ugovornih obveza,

12. vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju
jedinica myjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena
(ponudbeni troskovnik/projektni zadatak u elektronickom obliku).

(4) Zahtjev ovjerava Gradonacelnik, Korisnik nabave i voditelj odsjeka nadleznog za
financije i proraCun Grada Supetra.

(5) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura.

(6) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuc¢u godinu potrebno je izvrSiti
izmjenu/dopunu vazeceg Plana nabave.

(7) Iznimno od stavka 5. ovog ¢lanka, postupak jednostavne nabave je moguce pokrenuti
prije nego Sto je predmet evidentiran u izmjenama i dopunama plana nabave, medutim,
Odluka o odabiru/ponistenju se moze donijeti tek nakon Sto je predmet evidentiran u
izmjenama i dopunama plana nabave. U ovom slu¢aju se primjena ovog ¢lanka evidentira
unutar Odluke o pocetku nabave.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

1. Izravno ugovaranje:
Jednostavna nabava robe, usluga, radova te provedba projektnih natjecaja Cija je
procijenjena vrijednost manja ili jednaka 15.000,00 eura.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda:
Jednostavna nabava robe, usluga te provedba projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena
vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka 25.000,00 eura te nabava radova
¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka 45.000,00
eura.

3. Javno prikupljanje ponuda:
Jednostavna nabava robe, usluga te provedba projektnih natjecaja Cija je procijenjena
vrijednost veca od 25.000,00 eura a manja od 50.000,00 eura, te nabava radova ¢ija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

V.1ZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 7.

(1) Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj izdaje
narudzbenicu ili sklapa ugovor s najmanje jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.
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Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave robe, usluga, radova te provedba projektnih natjecaja c¢ija
je procijenjena vrijednost manja ili jednaka 3.000,00 eura provodi se u pravilu izravnim
izdavanjem narudzbenice na temelju prikupljene ponude od jednog gospodarskog
subjekta, ovjerene od strane Gradonacelnika.

(2) Svi odsjeci mogu provoditi postupak Izravnog ugovaranja do procijenjene vrijednosti
iz stavka 1. ovog Clanka iz svog djelokruga.

Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave robe, usluga, radova te provedba projektnih natjecaja cija
je procijenjena vrijednost veca od 3.000,00 eura, a manja ili jednaka 15.000,00 eura
provodi se temeljem zatrazene ponude od najmanje 1 gospodarskog subjekta.

(2) Na temelju ovjerenog Zahtjeva iz ¢lanka 5. i ponude prilozene Zahtjevu, Provoditel]
nabave izraduje Narudzbenicu ili Ugovor o nabavi te ih dostavlja na ovjeru
Gradonacelniku i/ili Korisniku nabave.

Clanak 10.

(1) Kada Korisnik nabave, Zahtjevu iz ¢lanka 5. ne priloZi Ponudu, Provoditelj nabave
dostavlja Poziv na dostavu ponude (¢lanak 14.) najmanje jednom (1) gospodarskom
subjektu elektronickim putem, putem davatelja poStanskih usluga, neposredno ili na
drugi dokaziv nacin.

(2) Poziv na dostavu ponude iz stavka 1. ovog c¢lanka, dodatno se moZe objaviti 1 na
mreZznim stranicama Grada Supetra, te na EOJN RH.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 2 dana, od dostave Poziva na dostavu
ponude.

(4) Ugovor ili narudzbenica se sklapaju na osnovu pristigle ponude koja udovoljava svim
traZzenim uvjetima i zahtjevima utvrdenim u Pozivu na dostavu ponude.

VI. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 11.

(1) Postupak ograni€enog prikupljanja ponuda provodi se putem modula jednostavne nabave
EOJN RH upuéivanjem Poziva za dostavu ponude na najmanje 2 (dva) gospodarska
subjekta za koja postoje saznanja da obavljaju djelatnost vezanu za predmet nabave.

(2)Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 3 dana, od dana dostave Poziva na dostavu
ponude.

(3) Postupak zapocinje slanjem Zahtjeva iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika Provoditelju nabave koji
od zaprimanja Zahtjeva do sklapanja Ugovora ili izdavanja Narudzbenice provodi postupak
nabave sukladno ovom Pravilniku.

(4)Na temelju Zahtjeva, Gradonacelnik donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave,
koja obvezno sadrzi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o
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racunskom dijelu proracuna/financijskog plana na kojem su planirana sredstva za nabavu,
podatke o osobama koje provode postupak/¢lanovima stru¢nog povjerenstva za nabavu te
ostale bitne podatke.

(5) Narucitelj moze uvijek postupak provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave

u EOJN RH.

VII. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 12.

(1) Za nabavu robe, usluga te provedbu projektnih natjecaja Cija je procijenjena vrijednost
veca od 25.000,00 eura te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veca od
45.000,00 eura Narucitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 7
(sedam) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda.

(3) Postupak zapocCinje slanjem Zahtjeva iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika Provoditelju nabave
koji od zaprimanja Zahtjeva do sklapanja Ugovora ili izdavanja NarudZbenice provodi
postupak nabave sukladno ovom Pravilniku.

(4) Na temelju Zahtjeva, Gradonacelnik donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne
nabave, koja obvezno sadrzi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
podatke o racunskom dijelu proracuna/financijskog plana na kojem su planirana
sredstva za nabavu, podatke o osobama koje provode postupak/Clanovima struc¢nog
povjerenstva za nabavu te ostale bitne podatke

(5) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se neograni¢enom broju gospodarskih
subjekata, a istodobno se moZe uputiti i na adresu jednog ili viSe gospodarskih subjekata
po izboru Narucitelja.

Clanak 13.

(1) Iznimno od ¢lanka 12. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi
putem modula jednostavne nabave EOJN RH pozivom najmanje 1 (jednom)
gospodarskom subjektu:

a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo
odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava
intelektualnog vlasnistva

c. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
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predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VIII. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 14.

(1)Poziv za dostavu ponuda sadrzava:

1.naziv javnog Narucitelja,

2.evidencijski broj nabave,

3.CPV oznaku,

4.podatke o predmetu nabave,

5.tehnicke specifikacije predmeta nabave, ukoliko je primjenjivo,

6.kriterij za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ukoliko je primjenjivo,

7.procijenjenu vrijednost nabave,

8.uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

9.kriterij za odabir najpovoljnije ponude/prihvac¢anje ponude,

10. rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme), ako se trazi,

11. adresu na koju se ponuda dostavlja putem redovne poste,

12. adresu elektronic¢ke poSte na koju se ponuda dostavlja putem elektronicke poste,

13. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste,

14. ostale potrebne podatke,

15. ponudbeni list,

16. vrstu roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere,
koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena (ponudbeni troSkovnik/projektni
zadatak u elektroni¢kom obliku),

17. Uputu o prigovoru za sve nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vecéa od
15.000,00 eura

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE I DONOSENJE ODLUKE O
ODABIRU/PONISTENJU

Clanak 15.

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

(2) U slucaju kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude Narucitelj moze odrediti
relativni ponder koji ¢e se dodijeliti u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije
ponude, ovisno o specificnosti predmeta nabave i potrebama.

(3) Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom
pristupa isplativosti, kao $to je troSak zZivotnog vijeka te moze ukljucivati najbolji omjer
izmedu cijene 1 kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljucujuéi kvalitativne,
okolisne ili druStvene znacajke, povezanih s predmetom nabave.

X. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
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Clanak 16.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, sluzbenik Provoditelja nabave
ili najmanje 1 (jedan) ¢lan struénog povjerenstva otvara pristigle ponude, prema
redoslijedu zaprimanja ponuda i pravilima sustava EOJN RH te sastavlja Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

(2) U postupku jednostavne nabave Izravnog ugovaranja kada se narudzbenica ili Ugovor
sklapa na temelju jedne ponude, nije potrebno sastavljati Zapisnik o otvaranju pregledu
1 ocjeni ponuda.

(3) Otvaranje ponuda nije javno.

(4) Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti da u primjerenom roku dostavi pojasnjenje ili
upotpuni informacije ili dokumentaciju iz ponude, pod uvjetom da se time ne mijenjaju
bitni elementi ponude, osobito ponudena cijena, predmet nabave, tehnicke
specifikacije, koli¢ina, rok izvrSenja ili kriteriji za odabir.

(5) Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda obvezno sadrzi:

1) naziv i sjediste Narucitelja,

2) predmet nabave,

3) vrsta postupka nabave,

4) evidencijski broj nabave,

5) procijenjenu vrijednost nabave,

6) rok za dostavu ponuda,

7) datum i sat pocetka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,

8) ime i prezime ¢lanova struénog povjerenstva za nabavu,

9) naziv 1 sjediste svih ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

10) analiticki prikaz trazenih i dostavljenih jamstava, ukoliko je primjenjivo,

11) analiticki prikaz traZzenih 1 dostavljenih kriterija za kvalitativni odabir (uvjeti
sposobnosti), ukoliko je primjenjivo,

12) prikaz valjanosti ponuda prema obliku, sadrzaju i cjelovitosti,

13) analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave
1 traZzenih tehnickih specifikacija, ukoliko je primjenjivo,

14) podatke o pojasnjenju ili upotpunjenju informacija ili dokumentacije, ukoliko je
primjenjivo,

15) prikaz ispunjenja ostalih zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, ukoliko je
primjenjivo,

16) ra¢unsku provjeru valjanih ponuda,

17) podatke o ispravci racunske pogreske, ukoliko je primjenjivo,

18) naziv i sjediSte ponuditelja ¢ija ponuda se odbija na osnovu pregleda i ocjene
ponuda te obrazlozenje razloga za odbijanje, ukoliko je primjenjivo,

19) analiza i ocjena valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude,

20) rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ponuda,

21) naziv i sjediSte najpovoljnijeg ponuditelja

22)podatke o dijelu ugovora koji se daje u podugovor i1 podaci o podugovaratelju,
ukoliko je primjenjivo,

23)prijedlog Gradonacelniku za donoSenju odluke o odabiru/poniStenju s
obrazloZenjem,

24) datum 1 sat zavrSetka pregleda i ocjene ponuda,

25) popis priloga, ako je primjenjivo.

(6) Za postupke provedene u modulu jednostavne nabave EOJN RH, Zapisnik se kreira iz
7
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sustava sukladno programskom sucelju.
XI. ODLUKA O ODABIRU NAJPOVOLJNIJE PONUDE
Clanak 17.

(1) Narucitelj na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o
odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o Narucitelju,

predmet nabave za koji se donosi odluka,

evidencijski broj nabave,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

obrazlozenje razloga odabira/prihvac¢anja ponude,

obrazlozenje razloga odbijanja ponude,

7. datum donoSenja i potpis Gradonacelnika.

(3) Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju,
pregledu i1 ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

(5) Rok za donoSenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude Narucitelj utvrduje u Pozivu
na dostavu ponuda po svakom pojedinacno provedenom postupku jednostavne nabave.

AR e

Clanak 18.

(1) Nakon donoSenja Odluke iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika Narucitelj ne smije sklopiti
ugovor ili okvirni sporazum prije isteka roka mirovanja.
(2) Rok mirovanja iznosi tri kalendarska dana od dana dostave Odluke svim
ponuditeljima.
(3) Rok mirovanja ne primjenjuje se:
1. u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura,
2. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno
odabrana.
(4) Odluka o odabiru postaje izvrsna:
1. istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
2. danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
3. danom dostave odluke o odabiru ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

XII. PONISTENJE POTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 19.

(1) Narucitelj moze donijeti odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave ako:
a. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupaka
jednostavne nabave da su bile poznate prije,
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b. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva na dostavu ponuda da su bile poznate prije,
c. jecijenanajpovoljnije ponude veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
Narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.
(2) Narucitelj je obvezan donijeti odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
3. jecijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura
bez PDV-a za nabavu robe i usluga odnosno jednaka ili vec¢a od
100.000,00 eura bez PDV-a za nabavu radova.
(3) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave obvezno sadrzi:
1. podatke o Narucitelju,
2. predmet nabave za koji se donosi odluka,
3. evidencijski broj nabave,
4. obrazlozenje razloga ponistenja,
5. datum donos$enja i potpis Gradonacelnika.

(4) Rok za donosenje odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave sukladan je roku
utvrdenom u ¢lanku 17., stavku 5. ovog Pravilnika.

(5) Odluka o ponisStenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i1 ocjeni ponuda Narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom, putem EOJN-a, objavom na internetskim
stranicama Narucitelja).

(6) Odluka o ponistenju postaje izvrSna:

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen,
2. danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
3. danom dostave ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

XIII. SADRZAJ NARUDZBENICE

Clanak 20.

(1) Narudzbenica obvezno sadrZi podatke o:
1. narucitelju (korisniku),
gospodarskom subjektu (dobavljacu/izvodacu/izvrsitelju),
datumu izdavanja,
evidencijskom broju nabave,
predmetu nabave,
specifikaciji predmeta nabave odnosno podatke o jedinicama
mjere koli¢inama, jedini¢nim cijenama te ukupnim cijenama
1/ili kopiju ponude iz koje su vidljivi ti podaci,
7. mjestu isporuke/izvodenja/izvrSenja,
8. roku pocetka isporuke/izvodenja/izvrsenja,
9. roku zavrSetka isporuke/izvodenja/izvrSenja,
10. nac¢inu 1 uvjetima placanja,
11. poziciji proracuna Grada Supetra iz koje ¢e se izvrsiti placanje.

SARRANE R

(2) Ako je troskovnik ili ponuda dobavljaca sastavni dio narudzbenice, nije potrebno
navoditi koli¢inu 1 vrstu robe, ali je obvezno troSkovnik ili ponudu priloziti uz
narudzbenicu.
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(3) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi odsjek nadlezan za javnu nabavu
Jedinstvenog upravnog odjela Grada Supetra.

(4) Narudzbenice se gospodarskim subjektima dostavljaju elektronickim putem,
neposredno, putem ovlastenog davatelja posStanskih usluga ili na neki drugi dokaziv
nacin

(5) Narudzbenicu ovjerava Gradonacelnik, voditelj odsjeka-Korisnika nabave te sluzbenik
koji provodi nabavu.

XIV. SADRZAJ UGOVORA O NABAVI

Clanak 21.

(1) Ugovor o nabavi obvezno sadrzi sljedece podatke:
1. predmet ugovora,
evidencijski broj nabave,
ugovorenu vrijednost bez PDV-a, iznos PDV-a i ukupnu vrijednost s PDV-om,
planirani pocetak realizacije odnosno planirano trajanje ugovora,
mjesto isporuke robe/izvodenja radova/pruzanja usluga,
rok, nacin i uvjete placanja,
nacin obracuna,
instrumente osiguranja urednog izvrSenja ugovora, ako je primjenjivo,
9. odredbe o ugovornoj kazni, ako je primjenjivo,
10. odredbe o primopredaji radova, ako je primjenjivo,
11. jamstveni rok, ako je primjenjivo,
12. podatke o drugim zakonima koji se moraju primjenjivati pri izvrSenju ugovora, ako je
primjenjivo,
13. prijelazne 1 zavr$ne odredbe te ostale bitne sastojke ugovora sukladno Zakonu u
obveznim odnosima.
(2) Ugovor o nabavi moZze se sklopiti i u elektronickom obliku te potpisati kvalificiranim
elektroni¢kim potpisom putem EOJN RH ili na drugi nacin sukladno vaze¢im propisima.

e A

XV. UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 22.

(1) U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti osnove za iskljucenje i uvjeti sposobnosti
ponuditelja, uz odgovarajucu primjenu odredaba iz ¢lanaka 251. do 255. ZJN, u kojem
slucaju se svi dokumenti mogu dostaviti i u neovjerenoj preslici, kojom se smatra 1
neovjereni ispis elektronicke isprave.

(2) U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka u dostavljenim dokumentima,
Narucitel] moze radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraziti da u
primjerenom roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata, i/ili obratiti se
izdavatelju dokumenta i/ili nadleznim tijelima.
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Clanak 23.

(1)U pozivu za dostavu ponuda mogu se od gospodarskih subjekata traziti sljedece vrste
jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude
2.jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
(2) TraZeni uvjeti vezani za jamstva ne smiju biti u suprotnosti s odredbama Zakona o javnoj
nabavi.

XVI. IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA/NARUDZBENICA TIJEKOM NJIHOVA
TRAJANJA

Clanak 24.

(1) Ustrojstvena jedinica Gradske uprave Grada Supetra nadleZzna za predmetnu nabavu-
Korisnik nabave duzna je vrSiti kontrolu izvrSenja sklopljenog ugovora ili izdane
narudzbenice.

(2) Kontrola izvrSenja ugovornih obveza ili obveza iz narudzbenice obuhvaca:
preuzimanje i1 kontrolu ugovorene/narucene kvalitete 1 koliine predmeta nabave,
ovjeravanje prate¢e dokumentacije (npr. otpremnica, primki i sl.), preuzimanje i
pohranjivanje atesta, jamstava, certifikata 1 sl.), provjeru ispravnosti i1 trajanja
jamstava, reklamacije u slucajevima nepravilne isporuke predmeta nabave ili
nepostivanja rokova, u slucaju potrebe iniciranja naplate dostavljenih jamstava,
primjenu ugovorne kazne, provjeru dostavljenih racuna 1 situacija, primopredaju
izvrSenih radova, iznos isplacen izvodacu/dobavljacu/izvrsitelju temeljem dostavljenih
rauna 1 ispostavljenih situacija te ostale kontrole potrebne za uredno izvrSenje
ugovornih obveza ili obveza iz narudzbenice.

(3) Osobe odgovorne za izvrSenje ugovora odnosno narudzbenice svojim potpisom na
dokumentima koji su podloga za ovjeru ulaznog racuna (npr. otpremnica, primka,
privrtemenih situacija, okonana situacija, zapisnik/izvjeS¢e o isporucenoj
robi/izvedenim radovima/izvrSenoj usluzi ili drugom odgovarajuéem dokumentu)
potvrduju da je ugovor/narudzbenica izvrSen/a sukladno sklopljenom ugovoru ili
izdanoj narudZbenici. U slucaju da osoba odgovorna za izvrSenje
ugovora/narudzbenice utvrdi da se ugovor/narudzbenica ne izvrSava sukladno
ugovornim odredbama ili uvjetima iz narudzbenice, duzna je o tome sastaviti pisanu
biljesku 1 izvijestiti sve dionike predmetne nabave radi poduzimanja odgovarajuc¢ih
mjera.

(4) Izmjene ugovora o nabavi odnosno izdanih narudZbenica za vrijeme njihova trajanja
dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora ili narudZbenica
te da je vrijednost izmjene bez PDV-a manja od 50% iznosa osnovnog ugovora ili
izdane narudZbenice za nabavu robe i usluga odnosno manja od 50% iznosa osnovnog
ugovora ili izdane narudzbenice za nabavu radova.

(5) Ako je ucinjeno nekoliko uzastopnih izmjena, ogranicenje vrijednosti iz stavka 4. ovog
¢lanka procjenjuje se na temelju kumulativne vrijednosti bez PDV-a svih uzastopnih
izmjena.

(6) Konacni iznos bez PDV-a za izvrSenje ugovora i svih dodataka ugovoru odnosno
konacni iznos bez PDV-a po svim izdanim narudzbenicama koje se odnose na isti
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predmet nabave ne smije biti jednak ili ve¢i od 50.000,00 eura za nabavu robe i usluga
odnosno jednak ili ve¢i od 100.000,00 eura za nabavu radova.

XVIL PRAVNA ZASTITA

Clanak 25.

(1) Na postupak provedbe jednostavne nabave roba, usluga ili radova ¢ija je vrijednost manja
ili jednaka 15.000,00 eura bez PDV-a zalba i prigovor nisu dopusteni.

Clanak 26.

(1) Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju donesene u postupku jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura nije dopustena Zzalba, ali svaki
ponuditelj koji je sudjelovao u postupku ima pravo protiv takve odluke izjaviti prigovor.

(2) Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri (3) kalendarska dana od dana dostave odluke o
odabiru odnosno odluke o ponistenju.

(3) Izjavljeni prigovor odgada sklapanje ugovora do donosenja odluke o prigovoru.

(4) Prigovor se podnosi Gradonacelniku putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,

- oznaku postupka jednostavne nabave i odluke koju se osporava,
- razloge prigovora i obrazloZenje,

- prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

(6) Ako prigovor ne sadrZi podatke iz stavka 4. ovoga ¢lanka, Narucitelj moZe pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne mozZe biti kraci od jednog radnog dana,
dopuni ili pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke,
prigovor ¢e se smatrati neurednim.

(7) Gradonacelnik razmatra prigovor te moze:

odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

odbiti prigovor kao neosnovan,

prihvatiti prigovor 1 naloZiti otklanjanje nepravilnosti,

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.

(8) Narucitelj donosi odluku povodom prigovora te obavjestava podnositelja prigovora u
primjerenom roku ne duzem od pet (5) kalendarskih dana od isteka roka za dostavu
prigovora.

(9) U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.

XVIII. OSTALE ODREDBE

Clanak 27.

(1) Odsjek nadlezan za javnu nabavu duzan je voditi evidenciju o sklopljenim ugovorima u
Registru ugovora sukladno Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trzista.
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XIX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ée
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (“Sluzbeni
glasnik Grada Supetra”, broj 11/23) kojim se reguliraju postupci jednostavne nabave, a
koji je bio na snazi u vrijeme zapocCinjanja postupaka nabave.

Clanak 29.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. rujna 2026. godine, a stupanjem na snagu ovog
Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave (“Sluzbeni
glasnik Grada Supetra, broj 11/23).

(2) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Grada Supetra® na internetskim
stranicama Grada Supetra te uciniti dostupnim u EOJN RH.

Klasa: 406-02/26-01/004
Urbroj: 2181-11-02/1-26-

Supetar,

Predsjednica Gradskog Vijeca
Danijela Kirigin, dipl.iur.
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